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AYUNTAMIENTO DE VALDEMORO 
PADRÓN MUNICIPAL DE HABITANTES 

 

Documentación necesaria para solicitar volantes y certificados de 
empadronamiento mediante autorización 

 
Para evitar desplazamientos y esperas innecesarias, consulte previamente la 
documentación que debe aportar cuando la solicitud sea realizada por una persona 
distinta del titular o cuando se soliciten documentos colectivos, históricos o 
relativos a personas fallecidas. 
 

 
 
SI REALIZA EL TRÁMITE EN NOMBRE DE OTRA PERSONA 
Debe aportar: 

• Modelo municipal de autorización cumplimentado y firmado. 

• Copia del documento de identidad de la persona que autoriza. 

• Documento de identidad original y en vigor de la persona que realiza el 
trámite. 

La persona que comparece podrá identificarse también mediante MiDNI, mostrado 
desde la aplicación oficial y verificado por el personal municipal. 

 
SI SOLICITA UN VOLANTE O CERTIFICADO COLECTIVO 
Debe aportar: 

• Autorización firmada por las personas mayores de edad cuyos datos deban 
aparecer en el documento. 

• Copia del documento identificativo en vigor de cada una de dichas personas. 

• En el caso de menores que no dispongan de documento identificativo: libro 
de familia o certificado del Registro Civil de nacimiento, y documentación 
acreditativa de la representación legal cuando proceda. 

 
SI SOLICITA UN DOCUMENTO HISTÓRICO 
Indique claramente que solicita un documento HISTÓRICO. 
Cuando afecte a datos de otras personas o a situaciones especiales, podrá 
requerirse documentación adicional que acredite la representación, parentesco o 
interés legítimo. 

 
SI SOLICITA UN CERTIFICADO O VOLANTE DE UNA PERSONA FALLECIDA 
Debe aportar: 

• Documento de identidad de la persona solicitante. 

• Certificado de defunción o documento equivalente del Registro Civil. 

• Documento que acredite parentesco, condición de heredero o interés 
legítimo. 

• Documento identificativo de la persona fallecida solo si dispone de él. 

 
RECUERDE 

 
MiDNI solo identifica a la persona que comparece y no sustituye las autorizaciones, 
firmas o copias de documentos de las demás personas. 
 
La falta de documentación puede impedir que el volante o certificado pueda 
expedirse en ese momento. 
 

 
 


